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COMMENT EFFECTUER VOS DEMANDES DE 
VERSEMENT ?
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1 )  R E M P L I R  U N  F O R M U L A I R E  P O U R  C H A Q U E  
D E M A N D E  D E  V E R S E M E N T  S O U A I T É E

A )  A V A N C E

B )  A C O M P T E

C )  S O L D E

2 ) S U I V R E  S E S  D E M A N D E S  D E  
V E R S E M E N T

VERSEMENT 

Actions à effectuer par la collectivité



1 ) R E M P L I R  U N  F O R M U L A I R E  P O U R  
C H A Q U E  D E M A N D E  D E  V E R S E M E N T  
S O U A I T É E

Rendez-vous sur la 
plateforme 
« Démarche simplifiées»

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-aap-snee-versement
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*Attention : le numéro de SIRET utilisé pour remplir le formulaire doit être celui 
de la collectivité pour qui la convention a été établie.
*Attention : l’adresse mail pour les demandes de versement est l’identifiant du déposant, il est préférable que celle-ci soit la même que celle 
utilisée pour le conventionnement.

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-aap-snee-versement
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Avance Acompte Solde

Facultatif

1 seule demande possible

30% de la subvention accordée

Facultatif

1 seule demande possible

80% maximum de la subvention accordée

Doit tenir compte de la demande potentielle 

d’avance

Obligatoire

1 seule demande possible

Doit tenir compte de la demande potentielle 

d’avance et d’acompte

1 1 1

30% 50%30%

Montant de la subvention maximum Montant de la subvention maximum

un nouveau formulaire doit être rempli par demande accessible via un lien unique sur démarches simplifiées 

80%

100%

Processus de versement

CONVENTION FINALISÉE ET SIGNÉE ENTRE LES DEUX PARTIES

NOUVEAU NOUVEAU NOUVEAU

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-aap-snee-versement


Informations requises pour la saisie du dossier dans « démarches-simplifiées.fr »

Informations conventionnement

Adresse mail : l’adresse mail pour les demandes de versement est l’identifiant du déposant, il est préférable que celle-ci soit la même que celle utilisée 
pour le conventionnement.
SIRET : le numéro de SIRET utilisé pour remplir le formulaire doit être celui de la collectivité pour qui a été établie la convention.
Région académique ou COM  
Numéro de dossier de conventionnement : numéro de dossier de conventionnement de l'AAP SNEE pour lequel votre convention a été signée. Le numéro 
doit être strictement identique pour permettre le rapprochement des deux formulaires.
Vous pouvez retrouver ce numéro sur votre espace Démarches Simplifiées (compte relié à l'adresse utilisée pour le dépôt du dossier de 
conventionnement) ou sur l'accusé de réception du dépôt de votre dossier.

Demande d’avance

Date de début d'exécution du projet : le début d’exécution du projet doit être effectif pour pouvoir solliciter l’avance. 

Demande d’acompte ou de solde

Dépenses engagées sur le volet équipement (TTC) : seules les dépenses sont à renseigner dans cette partie, le montant de subvention sera calculé 
automatiquement en accord avec les éléments de la convention. 
Dépenses engagées sur le volet services et ressources (TTC) : seules les dépenses sont à renseigner dans cette partie, le montant de subvention sera 
calculé automatiquement en accord avec les éléments de la convention. 
Pièces justificatives : à compléter dans le cas d'une demande d'acompte ou de solde. Pour être recevable, une demande d'acompte ou de solde doit être 
justifiée par un bilan financier des dépenses et recettes, certifié par le comptable public de la collectivité bénéficiaire.
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https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000037106457


Étape 1  

S’identifier avec une adresse mail
L’adresse mail pour les demandes de versement est l’identifiant du déposant, il est 
préférable que celle-ci soit la même que celle utilisée pour le conventionnement.

13/11/20206

Étape 2  

Commencer à remplir un dossier en ligne 
Le numéro de SIRET utilisé pour remplir le formulaire doit être celui de la 

collectivité pour qui a été établie la convention.
Pour information, votre dossier peut être complété en plusieurs fois. Le 

brouillon s’enregistre automatiquement au fur et à mesure de votre saisie. 
Ainsi, même si vous fermez la page, vous pourrez retrouver à tout moment 

votre dossier dans l’état exact dans lequel vous l’aviez laissé.



Étape 3  

Inviter une personne à coconstruire le dossier
Si vous le souhaitez, vous pouvez inviter un tiers à accéder et à 
coconstruire avec vous ou à modifier le dossier.
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Étape 4  

Démarrer la saisie de votre dossier
Veuillez à mettre à jour ce champ via la liste déroulante.



Étape 5

Saisir les données relatives à la demande d’avance (partie 2)
Si vous souhaitez solliciter l'avance, remplissez cette partie du formulaire, 
sinon rendez-vous directement à la partie 3 "demande d'acompte ou de 
solde".
La demande d’avance est facultative et ne peut être sollicitée qu’une fois.
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A )  E F F E C T U E R  U N E  D E M A N D E  D ’ A V A N C E

Étape 6  

Déposer le dossier
Une fois que vous avez complété et certifié l’ensemble des éléments 

relatifs à la demande d’avance, vous pouvez déposer directement votre 
dossier sans remplir la partie 3 en cliquant sur « déposer le dossier ».

Si vous souhaitez effectuer directement une demande d’acompte ou de 
solde, rendez-vous à la page suivante. 



Étape 5 bis

Saisir les données relatives à la demande d’acompte (partie 3)
La demande d’acompte est facultative. Vous n’avez alors pas à remplir la 
partie 2. Vous devez vous assurer de bien joindre au moins un bilan 
financier des dépenses et recettes certifié par le comptable public de la 
collectivité bénéficiaire comme pièce justificative à la demande 
d’acompte.
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Étape 6 bis

Déposer le dossier
Une fois que vous avez complété et certifié l’ensemble des éléments 

relatifs à la demande d’acompte, vous pouvez déposer directement votre 
dossier sans remplir la partie 2 en cliquant sur « déposer le dossier ».

B )  E F F E C T U E R  U N E  D E M A N D E  D ’ A C O M P T E



Étape 5 ter

Saisir les données relatives à la demande de solde (partie 3)
La demande de solde est obligatoire. Vous n’avez alors pas à remplir la 
partie 2. Vous devez vous assurer de bien joindre au moins un bilan 
financier des dépenses et recettes certifié par le comptable public de la 
collectivité bénéficiaire comme pièce justificative à la demande de solde.
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Étape 6 ter

Certifier et déposer le dossier
Une fois que vous avez complété et certifié l’ensemble des éléments 

relatifs à la demande de solde, vous pouvez déposer directement votre 
dossier sans remplir la partie 2 en cliquant sur « déposer le dossier ».

C )  E F F E C T U E R  U N E  D E M A N D E  D E  S O L D E



2 ) S U I V R E  S E S  D E M A N D E S  D E  V E R S E M E N T

Rendez-vous sur votre espace 
« Démarche simplifiées » pour 
suivre l’avancée de vos 
demandes de versement
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https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-aap-snee-versement

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/plan-de-relance-aap-snee-versement


Exemples de notification : 

ENREGISTREMENT DE BROUILLON

Mail de notification pour l’enregistrement en brouillon du dossier (s’il n’a pas été déposé)

DÉPÔT DU DOSSIER

Mail de confirmation du dépôt du dossier.

NOTIFICATION DE MESSAGE

Mail de notification de réception d’un message

13/11/202012

L’ensemble de vos demandes de versement sont visibles sur la plateforme demarches-simplifiees.fr sur la démarche « Plan de relance –
continuité pédagogique Appel à projets pour un socle numérique dans les écoles élémentaires - demande de versement » : vous pouvez 
y retrouver vos dossiers liés à vos demandes d’avance, d’acompte et de solde. 
Le suivi de l’avancement de vos dossier et les éventuels échanges avec l’instructeur s’effectuent directement sur cette plateforme Des 
notifications vous seront adressées par mail à chaque étape du parcours de votre dossier. Vous trouverez ci-dessous des exemples de 
notification qui vous parviendront par mail et feront le lien le cas échéant avec la plateforme.



Nous vous remercions d’avoir suivi ce pas-à-pas : « Comment effectuer vos demandes de versement ? » 
et espérons avoir pu répondre à vos attentes.

Nous vous rappelons que les services de votre académie se tiennent à votre disposition pour vous 
accompagner dans l’ensemble des démarches liées à votre dossier.

Par ailleurs, vous pouvez accéder à tout moment à l’ensemble de la documentation dédiée à cet appel à 
projets via le lien suivant: https://www.education.gouv.fr/plan-de-relance-continuite-pedagogique-appel-

projets-pour-un-socle-numerique-dans-les-ecoles-308341.

Pour information, vous pouvez retrouver les coordonnées des Délégués Académiques au Numérique de 
votre territoire sur cet annuaire : https://eduscol.education.fr/1062/delegues-academiques-au-numerique-

dan. 
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